
 
 มหาวิทยาลยัราชภัฏสวนดุสติ                          คูมือการใชงานระบบ-ระบบงานขอสําเร็จการศึกษา 
 

 

  หนา 1 

                  

การใชงานระบบขอสําเร็จการศึกษา: สําหรับนกัศึกษา 
 

1. การเขาสูระบบหรือการ Login สําหรับนักศึกษา 
ทางมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต มีบริการใหนักศึกษาสามารถยื่นขอสําเร็จการศึกษา และตรวจสอบผลการยื่นขอสําเร็จ

การศึกษาผานระบบอินเตอรเน็ตได เพื่อความสะดวกและรวดเร็วในการคนหา และตรวจสอบขอมูลตางๆ โดยเขาสูระบบ

อินเตอรเน็ตเพื่อใชงาน ซึ่งเขาไปที่เว็บไซต  http://webregis.dusit.ac.th และจะพบหนาจอ Login ของระบบดังรูป 1.0 เปนการ

ทํางานในลักษณะของ Web based ดังนั้น นักศึกษาตองมีความรูพื้นฐานการใชงานอินเตอรเน็ตและ Web browser 
 

 
รูปที่ 1.0 หนาจอ Login เขาสูระบบ 

 

การเขาสูระบบหรือการ Login 

1.ชอง รหัสประจําตัว ระบุรหัสประจําตัวของนักศึกษา 

2.ชอง รหัสผาน ระบุรหัสผาน 

3.ปุม “ตกลง” กดเพื่อเขาสูระบบ เมื่อเขาสูระบบเรียบรอยแลวจะแสดงหนาจอหลกัดังรูปที่ 1.1 
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รูปที่ 1.1 หนาจอหลักของนักศึกษา 

 

   
รูปที่ 1.2 หนาจอแสดงเมนตูาง ๆ ของการขอสําเร็จการศึกษา 

นักศกึษามีฟงกชันการทํางานภายในระบบขอสําเร็จการศึกษา ดังตอไปนี้ (เมนแูสดงดังรูป 1.2) 

1. ยื่นเรื่องขอสําเร็จการศกึษา 

2. ตรวจสอบผลการของสําเร็จการศึกษา 
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2. ยื่นเร่ืองขอสําเร็จการศึกษา 
 นักศกึษาสามารถยื่นเรื่องขอสําเร็จการศกึษาได โดยนักศกึษาสูเมนู  ยื่นขอจบการศึกษา ระบบแสดงหนาจอดังรูป 

 
รูปที่ 2.1 หนาจอขั้นตอนการยื่นเรื่องขอสําเร็จการศึกษา 

 

มีขั้นตอนการทํางานดังนี ้

1. นักศกึษาอานขัน้ตอนการยื่นขอสําเร็จการศกึษาและทําความเขาใจ หากยอมรับ ขั้นตอนตางๆ กดปุม “ยอมรับ” ระบบ

แสดงหนาจอข้ันตอนที่ 1 ดังรูปดานลาง 

2. หากนักศกึษาไมยอมรับเงื่อนไขและขั้นตอนตางๆ กดปุม “ไมยอมรับ” ระบบกลับสูหนาจอหลัก 

 

 
รูปที่ 2.2 หนาจอข้ันตอนที่ 1 ตรวจสอบขอมูลสวนตัว 
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มีขั้นตอนการทํางานดังนี ้

1. ปุม “ยืนยันถูกตอง” ปุมนี้จะไมสามารถกดไดถาขอมูลสวนตัวของนักศกึษาไมครบถวน ซึ่งนักศกึษาตองกรอกขอมูล

สวนตัวใหครบถวนเสียกอนจึงจะ กดปุมนี้ได เมือ่กดปุมนี้แลวระบบจะแสดงหนาจอข้ันตอนที่ 2 ระบุขอมูลการศกึษาเดมิ 

2. ปุม “ไปแกไขขอมูล” เมื่อกดระบบแสดงหนาจอแกไขขอมูลสวนตวัของนักศึกษา ดังรูปดานลาง 
 

 

 
รูปที่ 2.3 หนาจอแกไขขอมูลนักศึกษา 
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มีขั้นตอนการทํางานดังนี ้

1. นักศกึษากรอกขอมูลและตรวจสอบใหเรียบแลว แลวกดปุม “บันทึก” ระบบบันทึกขอมูลของนักศึกษาเขาสูฐานขอมูลและ 

กลับสูหนาจอ ข้ันตอนที่ 1 ตรวจสอบขอมูลสวนตัว 
 

 

 
รูปที่ 2.4 หนาจอข้ันตอนที่ 2 ระบุขอมูลการศึกษา 

 

มีขั้นตอนการทํางานดังนี ้

1. ระบุวุฒิการศึกษา สถาบันการศึกษาเดมิ และรอบขอจบที่จะยื่นเรื่อง โดยเลือกจาก drop down list  

2. เมื่อกดปุม “ยกเลิก” ระบบจะกลับไปยังหนาจอกอนหนานี้ คือหนาจอข้ันตอนที่ 1 

3. เมื่อกดปุม “ตอไป” ระบบแสดงหนาจอขั้นตอนที่ 3 ตรวจสอบผลการศกึษา ดังรูปหนาจอถัดไป 
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รูปที่ 2.5 หนาจอขั้นตอนที่ 3 ตรวจสอบผลการศกึษา 

 

มีขั้นตอนการทํางานดังนี ้

1. ระบบแสดงขอมูลผลการศึกษาในแตละภาคเรียน โดยในหนาจอนี้ระบบจะเช็คเกี่ยวกับหนีค้างชําระของนักศึกษา หาก

นักศกึษาผูนั้นมหีนี้คางชําระอยู นักศกึษาผูนั้นจะไมสามารถดําเนินการยื่นเรื่องขอสําเร็จการศกึษาได ระบบจะแสดง

ขอความแจงไววานักศกึษามีหนีค้างชําระ ใหนักศึกษาตดิตอฝายการเงินเพื่อเคลียรหนี้คางชําระกอนจึงจะสามารถ

ดําเนินการยื่นเรื่องตอได 

2. เมื่อกดปุม “ตกลง”ระบบแสดงหนาจอขั้นตอนที่ 4 ตรวจสอบและแกไขการจัดหมวดหมูรายวิชา ดงัรูปดานลาง 
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รูปที่ 2.6 หนาจอขั้นตอนที่ 4 ตรวจสอบและแกไขการจัดหมวดหมูรายวิชา 
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มีขั้นตอนการทํางานดังนี ้

1. ระบบจะแสดงรายวิชาที่นักศกึษาไดเรียนมาในหมวดวิชาตางๆ ตามหลกัสตูร ซึ่งระบบแสดงเปนสวนตางๆ ดังนี้ สวน

รายวิชาที่ไมสามารถจดัหมวดหมูได สวนหมวดวิชาการศกึษาทัว่ไป สวนหมวดวิชาเฉพาะดาน สวนหมวดวิชาเลือกเสรี 

โดยนักศกึษาสามารถโยกยายวชิาตางๆ ไปยังหมวดวิชาที่ตองการได ดังรูปดานลาง 

 

 
รูปที่ 2.7 หนาจอแสดงหมวดรายวิชาที่ไมสามารถจัดลงหมวดได 

นักศกึษาสามารถเลือกหมวดวิชาที่ตองการยายวิชานั้นๆ ไปลงหมวดวิชาที่ตองการ โดยเลือกหมวดวิชาจาก Drop down list  
 

 
รูปที่ 2.8 หนาจอแสดงหมวดวิชาที่ถูกจัดหมวดหมูแลว 

เมื่อนักศกึษาตองการยายรายวิชาใด ก็เลอืก “ยาย” ระบบจะยายรายวิชานั้นๆ ไปยังหมวดวิชาที่ไมสามารถจดัหมวดหมูได ซ่ึงทําให

นักศกึษาสามารถโยกยายไปยังหมวดวิชาทีต่องการได 

 

2. เมื่อกดปุม “ยกเลิก” ระบบจะยกเลิกการจัดหมวดหมูที่นกัศึกษาไดกระทําไปทั้งหมด ใหเปนเหมอืนกอนการโยกยาย 

3. เมื่อกดปุม “ถูกตอง” ระบบจะแสดงหนาจอข้ันตอนที่ 5 ยืนยันการขอสําเร็จการศึกษา ดังรูปหนาจอดานลาง 
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รูปที่ 2.9 หนาจอขั้นตอนที่ 5 ยนืยันการขอสําเรจ็การศกึษา 

 

มีขั้นตอนการทํางานดังนี ้

1. เมื่อกดปุม “ตกลง” ระบบบันทึกขอมูลการขอสําเร็จการศกึษา 

2. เมื่อกดปุม“ยกเลกิ” จะกลับไปยังหนาจอกอนหนา 

 

 
3. ตรวจสอบผลการยื่นเร่ืองของสําเร็จการศึกษา 

นักศกึษาที่ทําการยื่นเรื่องขอสําเร็จการศึกษาแลว สามารถเขาสูระบบเพื่อตรวจสอบผลการยื่นเรื่องดูประกาศตางๆที่ทาง

เจาหนาที่ติดตอกับนักศกึษาได โดยเขาสูเมนู ตรวจสอบผลการยืน่ขอจบ ระบบแสดงหนาจอตรวจสอบการยื่นเรื่องขอสําเร็จ

การศกึษา ดังรูปดานลาง 
 

 
รูปที่ 3.1 หนาจอผลการยื่นเรื่องขอสําเร็จการศึกษา 

มีขั้นตอนการทํางานดังนี ้
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1. ระบบแสดงขอมูลเบื้องตนเกี่ยวกบัการยื่นเรื่องขอสําเร็จการศกึษาที่นักศกึษาไดทําการยื่นเรื่องไป แลวแสดงผลของการยื่น

เรื่อง รวมทั้งหมายเหตุหรือประกาศที่เจาหนาทีแ่จง 

2. ปุม “พิมพรายงาน” เมื่อกดระบบแสดงรายงานการยื่นขอสําเร็จการศึกษา ในรูปแบบของ PDF 

3. ปุม “ยื่นเรื่องขอจบการศกึษาใหม” กรณีที่นักศึกษาผูนั้นยังไมไดยื่นเรื่องขอสําเร็จการศกึษาระบบจะแสดงขอความวายังไม

มีขอมูลการยื่นเรื่องสําเร็จการศกึษา เมื่อนกัศกึษากดปุม “ยื่นเรือ่งขอจบการศึกษาใหม” ระบบจะแสดงหนาจอข้ันตอนที่ 1 

เพื่อเขาสูขบวนการยื่นเรื่องขอสําเร็จการศึกษา 
 


